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คู่มือการปฏิบัติงาน 
�.�.� การสร้าง Bid Invitation และเสนอ
ราคาโดยผู้ขาย 

ขั*นตอนการทาํงาน 
 PCM  5.5.2.5 ผู้ขายเสนอราคาผ่าน SRM ในกรณีงานตกลง
ราคาหรือลงทะเบียนรับใบสอบราคาในกรณีงานสอบราคา  

ผูด้าํเนินการ: ผูข้าย Release: SRM 7.4 

 

คําอธิบาย 
 

ตามระเบียบของกฟผ. งานซื$อจา้งที'ถือวา่เป็นกรณีงานตกลงราคาจะเป็นกรณีที'มีมูลค่าไม่เกิน 100,000 บาท ส่วนในกรณีมีมูลค่า
มากกวา่ 100,000บาทขึ$นไป แต่ไม่ถึง 2,000,000 บาทถือวา่เป็นงานสอบราคา  ซึ'งสาํหรับกรณีแรกคืองานตกลงราคา ผูข้ายสามารถ
เสนอราคาผา่น Internet เขา้ตรงในระบบ SRM ไดเ้ลย แต่ในกรณีหลงัผูข้ายจะตอ้งลงทะเบียนรับใบสอบราคาในระบบ SRM 
เสียก่อน หลงัจากนั$นจึงจะสามารถพิมพเ์อกสารใบสอบราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาได ้ซึ'งเมื'อตอ้งการเสนอราคา 
ผูข้ายจะตอ้งส่งเอกสารทั$งหมดมาใหก้ฟผ.ทางแฟกซ์ จดหมายหรือเขา้มายื'นซองดว้ยตนเอง 

ขั*นตอนการปฏิบัตงิานทั*งหมดในกระบวนงาน Bid Invitation 

1. เมื'อเจา้หนา้ที'จดัหาตดัสินใจเลือกวธีิการจดัหาโดยผา่นระบบ SRM เจา้หนา้ที'จดัหาจะดาํเนินการคดัลอก PR ที'สร้างบน 
SAP R/F ไปที'ระบบ SRM เพื'อใชใ้นการสร้าง Bid Invitation หรือ Contract Negotiation (BPP_ PCM 5.5.2.1) 

2. ถา้เจา้หนา้ที'จดัหาตอ้งการสร้างใบสั'งซื$อจะสร้าง Bid Invitation (BPP_ PCM 5.5.2.2) 
3. ถา้เจา้หนา้ที'จดัหาตอ้งการสร้างสญัญาจะสร้าง Contract Negotiation (BPP_ PCM 5.5.2.3) 
4. ผูข้ายเรียกดู Bid Invitation หรือ Contract Negotiation บน SRM (BPP_ PCM 5.5.2.4) 
5. ถา้ผูข้ายมีรหสัผูเ้สนอราคาในระบบ SRM อยูแ่ลว้ผูข้ายสามารถเสนอราคาผา่นระบบ SRM ไดเ้ลย (ในกรณีงานตกลง

ราคา) แต่ถา้ยงัไม่มีจะตอ้งลงทะเบียนเป็นผูเ้สนอราคาในระบบ SRM เสียก่อน สาํหรับงานสอบราคาผูข้ายไม่สามารถ
เสนอราคาผา่นระบบ SRM ได ้สามารถทาํไดเ้พียงลงทะเบียนรับใบสอบราคาเท่านั$น (BPP_ PCM 5.5.2.5) 

6. เจา้หนา้ที'จดัหาจะดาํเนินการเปรียบเทียบราคาของผูข้ายแต่ละราย เพื'อหาผูข้ายที'มีคุณสมบติัเหมาะสมในการทาํการคา้
กบั กฟผ.   หลงัจากนั$นก็จะทาํการพิมพใ์บสอบเทียบราคาเพื'อเสนอผูมี้อาํนาจอนุมติั (BPP_ PCM 5.5.2.6) 

7. เมื'อคดัเลือกผูช้นะไดแ้ลว้เจา้หนา้ที'จดัหาตอ้งตรวจสอบวา่ผูข้ายที'ชนะการเสนอราคามีขอ้มูลผูข้ายในระบบ SAP R/3 
แลว้หรือไม่ ถา้ยงัไม่มีจะตอ้งแจง้ขอสร้างรหสัผูข้ายจากหน่วยงาน IT บญัชีเจา้หนี$ เสียก่อน ส่วนผูข้ายที'ไม่ชนะ เจา้หนา้ที'
จดัหาจะปฏิเสธการเสนอราคา (BPP_ PCM 5.5.2.7) 

8. กรณีที'ผูข้ายเป็นผูช้นะการเสนอราคาแต่ยงัไม่มีการบนัทึกขอ้มูลการเสนอราคาในระบบ เนื'องจากเป็นงานสอบราคา 
เจา้หนา้ที'จดัหาจะตอ้งบนัทึกขอ้มูลเสนอราคาแทนผูข้าย (BPP_ PCM 5.5.2.8) 

9. ถา้ตอ้งการสร้างสญัญาใหเ้จา้หนา้ที'จดัหายอมรับขอ้มูลการเสนอราคาและสร้างสญัญา (Contract) (BPP_ PCM 5.5.2.10) 
10. ถา้ตอ้งการสร้างใบสั'งซื$อใหเ้จา้หนา้ที'จดัหายอมรับขอ้มูลการเสนอราคาและสร้างใบสั'งซื$อ (PO) (BPP_ PCM 5.5.2.11) 
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รายละเอียดขั*นตอนการปฏิบัตงิาน 
 
แบ่งออกเป็นงานตกลงราคาและงานสอบราคา ประกอบไปดว้ย 

1. ผูข้ายลงทะเบียนเป็นผูเ้สนอราคาทางอิเลก็ทรอนิกส์ (เฉพาะงานตกลงราคาไม่เกิน 5 แสนบาท) 
2. การคน้หา ประกาศตกลงราคา / สอบราคา 
3. การคน้หาประกาศราคากลางซื$อ/จา้งโดยวธีิสอบราคา 
4. ผูข้ายเสนอราคาผา่นระบบ SRM ในกรณีงานตกลงราคา 
5. ผูข้ายลงทะเบียนรับใบสอบราคาในกรณีงานสอบราคา 

 

1. ผู้ขายลงทะเบียนเป็นผู้เสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ (เฉพาะงานตกลงราคาไม่เกิน 5 แสนบาท) 

วตัถุประสงค์  : เพื'อใหผู้ข้ายลงทะเบียนเป็นผูเ้สนอราคาทางอิเลก็ทรอนิกส์ 

เมนู  : เขา้หนา้เวบ็ไซต ์https://srm.egat.co.th 
เลือก ขอลงทะเบียนเสนอราคาทางอิเลก็ทรอนิกส์ (เฉพาะงานตกลงราคาไม่เกิน 5 แสน
บาท) 

 

 
 คลิกเลือก ขอลงทะเบียนเสนอราคาทางอิเลก็ทรอนิกส์ (เฉพาะงานตกลงราคาไม่เกิน 5 แสนบาท) จะปรากฎหนา้จอดงัรูป 
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: การลงทะเบียนเป็นผู้เสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

รายละเอียดบริษัท 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

ชื'อบริษทั/หา้ง/
ร้านคา้ 

ชื'อบริษทั/หา้ง/ร้านคา้ R ระบุชื'อบริษทั/หา้ง/ร้านคา้ ของผูข้าย  

ภาษา ภาษาที'ใช ้ R ระบุภาษาที'ใช ้ ระบบจะแสดงค่า
ภาษาไทย  

ข้อมูลทีHอยู่บริษัท/ห้าง/ร้านค้า 

อีเมลแ์อดเดรส อีเมลแ์อดเดรสผูข้าย R ระบุอีเมลแ์อดเดรสผูข้าย  

โทรศพัท ์ เบอร์โทรศพัทผ์ูข้าย R ระบุเบอร์โทรศพัทผ์ูข้าย  

หมายเลข
ภายใน 

หมายเลขภายใน เบอร์
โทรศพัทผ์ูข้าย 

O ระบุหมายเลขภายใน เบอร์โทรศพัทผ์ูข้าย  

โทรสาร เบอร์โทรสารผูข้าย O ระบุเบอร์โทรสารผูข้าย  

หมายเลข
ภายใน 

หมายเลขภายใน เบอร์
โทรสารผูข้าย 

O ระบุหมายเลขภายใน เบอร์โทรสารผูข้าย  

ถนน ถนนผูข้าย O ระบุถนนผูข้าย  

บา้นเลขที' บา้นเลขที'ผูข้าย O ระบุบา้นเลขที'ผูข้าย  

อาคาร อาคารผูข้าย O ระบุอาคารผูข้าย  

ชั$น ชั$นผูข้าย O ระบุชั$นผูข้าย  
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: การลงทะเบียนเป็นผู้เสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

รายละเอียดบริษัท 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

เลขที'หอ้ง เลขที'หอ้งผูข้าย O ระบุเลขที'หอ้งผูข้าย  

รหสัไปรษณีย ์ รหสัไปรษณียผ์ูข้าย R ระบุรหสัไปรษณียผ์ูข้าย  

จงัหวดั จงัหวดัผูข้าย R ระบุจงัหวดัผูข้าย  

อาํเภอ/เขต อาํเภอ/เขตผูข้าย O ระบุอาํเภอ/เขตผูข้าย  

เลขประจาํตวัผู ้
เสียภาษีอากร 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร
ผูข้าย 

R ระบุเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากรผูข้าย  

ประเทศ ประเทศผูข้าย R ระบุประเทศผูข้าย  

เลขทะเบียนนิติ
บุคคล/เลขที'
บตัรประจาํตวั
ประชาชน 

เลขทะเบียนนิติบุคคล/เลขที'
บตัรประจาํตวัประชาชน
ผูข้าย 

R ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล/เลขที'บตัรประจาํตวั
ประชาชนผูข้าย 

 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: การลงทะเบียนเป็นผู้เสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อมูลทีHอยู่ผู้ตดิต่อ 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

คาํนาํหนา้ชื'อ คาํนาํหนา้ชื'อผูติ้ดต่อ R ระบุคาํนาํหนา้ชื'อผูติ้ดต่อ  

ชื'อ ชื'อผูติ้ดต่อ R ระบุชื'อผูติ้ดต่อ  

นามสกลุ นามสกลุผูติ้ดต่อ R ระบุนามสกลุผูติ้ดต่อ  

โทรศพัท ์ เบอร์โทรศพัทผ์ูติ้ดต่อ R ระบุเบอร์โทรศพัทผ์ูติ้ดต่อ  

หมายเลข
ภายใน 

หมายเลขภายใน เบอร์
โทรศพัทผ์ูติ้ดต่อ 

O ระบุหมายเลขภายใน เบอร์โทรศพัทผ์ูติ้ดต่อ  

อีเมลแ์อดเดรส อีเมลแ์อดเดรสผูติ้ดต่อ R ระบุอีเมลแ์อดเดรสผูติ้ดต่อ  

 
(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
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หลงัจาก ระบุขอ้มูลการลงทะเบียนเสนอราคาทางอิเลก็ทรอนิกส์ ครบถว้นแลว้  
เลือก  ขา้พเขา้ไดอ่้าน ทาํความเขา้ใจ ยอมรับและยนิดีปฏิบติัตามขอ้ตกลงและเงื'อนไข การใชง้านดงักล่าวโดยไม่มีขอ้โตแ้ยง้
แต่อยา่งใด 
คลิกปุ่ม Submit ระบบจะแสดงหนา้จอผลการลงทะเบียน ดงัรูป 
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2. การค้นหา ประกาศตกลงราคา / สอบราคา 

วตัถุประสงค์  : เพื'อใหผู้ข้ายคน้หาประกาศตกลงราคา/สอบราคา  

เมนู  : เขา้หนา้เวบ็ไซต ์https://srm.egat.co.th 
เลือก ประกาศตกลงราคา/สอบราคา 

 

 
 
 คลิกเลือก ประกาศตกลงราคา/สอบราคา จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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คาํแนะนาํ :   สามารถเลือกแสดงผลเฉพาะงานตกลงราคาหรืองานสอบราคาได ้ตามมุมมองต่างๆ  
เพื'อคน้หาหมายเลขงานตกลงราคา/สอบราคาที'ตอ้งการ ดงันี$  

 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Find Bid Invitations and Auctions 

Find Bid Invitations and Auctions 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Number or 
Document 

เลขที'ประกาศตกลงราคา/
สอบราคา 

O ระบุ เลขที'ประกาศตกลงราคา/สอบราคาที'
ตอ้งการคน้หา 

 

Name ชื'อประกาศตกลงราคา/สอบ
ราคา 

O ระบุชื'อประกาศตกลงราคา/สอบราคาที'ตอ้งการ
คน้หา 

 

Status สถานะของประกาศตกลง
ราคา/สอบราคา 

O เลือกสถานะประกาศตกลงราคา/สอบราคาที'
ตอ้งการคน้หา 

 Published – เปิดใหเ้สนอราคาหรือ
ลงทะเบียนรับใบสอบราคา 

 Transaction Completed - ปิดงาน 

ระบบแสดง
สถานะ Published 

Start Date  วนัที'เริ'มประกาศตกลงราคา/
สอบราคา 

 เลือกวนัที'เริ'มประกาศตกลงราคา/สอบราคาที'
ตอ้งการคน้หา 

 Today - วนันี$  

 Last 7 days – 7 วนัยอ้นหลงั 

 Last 30 days – 30 วนัยอ้นหลงั 

 Last 90 days – 90 วนัยอ้นหลงั 

 Last year – 1 ปียอ้นหลงั 

 

Product 
Category 

ประเภทพสัดุในประกาศตก
ลงราคา/สอบราคา 

O ระบุประเภทพสัดุในประกาศตกลงราคา/สอบ
ราคาที'ตอ้งการคน้หา 

 

End Date วนัที'ปิดประกาศตกลงราคา/
สอบราคา 
 

O เลือกวนัที'ปิดประกาศตกลงราคา/สอบราคา ที'
ตอ้งการคน้หา 

 Today - วนันี$  

 Next 7 days – 7 วนัถดัไป 

 Next 30 days – 30 วนัถดัไป 
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Find Bid Invitations and Auctions 

Find Bid Invitations and Auctions 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

 Next 90 days – 90 วนัถดัไป 

 Next year – 1 ปีถดัไป 

Financial 
Amount Type 

ประเภทประกาศตกลงราคา/
สอบราคา  

O เลือกประเภทประกาศตกลงราคา/สอบราคาที'
ตอ้งการคน้หา 

 ตกลงราคาไม่เกิน 5 แสนบาท 

 สอบราคามากกวา่ 5 แสนแต่ไม่ถึง 5 ลา้น 

 

Cluster กลุ่มพสัดุในประกาศตกลง
ราคา/สอบราคา 

O ระบุกลุ่มพสัดุในประกาศตกลงราคา/สอบราคา
ที'ตอ้งการคน้หา 

 

Region พื$นที' O ระบุพื$นที'ที'ตอ้งการคน้หา  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 
 
 คลิกปุ่ม Start เพื'อคน้หาประกาศตกลงราคา/สอบราคา จะปรากฏหนา้จอแสดงประกาศตกลงราคา/สอบราคา ดงัรูป 
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หนา้จอแสดงรายละเอียดประกาศตกลงราคา/สอบราคา ดงัรูป 

General Data 

 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: General Data 

Basic Data 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Time Zone ลาํดบัที'ของงานสอบราคา O -  

End Date วนัที'ปิดประกาศตกลงราคา/
สอบราคา 

O -  

Opening Date วนัที'เริ'มใหเ้สนอราคา O -  

Currency สกลุเงิน O -  

Financial 
Amount Type 

ประเภทประกาศตกลงราคา/
สอบราคา  

O -  

Cluster กลุ่มพสัดุในประกาศตกลง
ราคา/สอบราคา 

O -  

Region พื$นที' O -  

Purchasing 
Detaills 

ขอ้มูลหน่วยงานผูซื้$อ O -  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
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 คลิกปุ่ม Information from Purchaser เพื'อแสดงเอกสารแนบในประกาศตกลงราคา/สอบราคา จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป 

 
คลิกเลือกที'เอกสารที'ตอ้งการเปิด จะปรากฏ หนา้จอยนืยนัการดาวน์โหลดเอกสาร  
-  คลิกปุ่ม Open กรณีตอ้งการเปิดเอกสาร 
-  คลิกปุ่ม Save กรณีตอ้งการดาวน์โหลดเอกสาร 
 

 คลิกปุ่ม Partner/Delivery Address เพื'อแสดงรายละเอียดผูติ้ดต่อ จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป 

 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: General Data 

Par tner /Delivery Address  

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Requester ผูจ้ดัทาํ O -  

Contact Person ชื'อและเบอร์โทรศพัทผ์ูติ้ดต่อ O -  

Bidder ผูเ้สนอราคา O -  
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: General Data 

Par tner /Delivery Address  

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Ship to Party ผูจ้ดัทาํ O -  

Delivery Point จุดส่งของ O -  

Location สถานที'ส่งของ O -  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 
Item Data 

 คลิกปุ่ม Item Data เพื'อแสดงรายละเอียดประกาศตกลงราคา/สอบราคา จะปรากฏหนา้จอแสดงรายการประกาศตกลง
ราคา/สอบราคา ดงัรูป 

 

 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Item Data 

Item Data 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Item Number ลาํดบัที'ของงานสอบราคา O -  

Description รายละเอียดของพสัดุ/บริการ O -  

Item Category ลกัษณะของรายการ O - ปกติระบบจะ
แสดงผลเป็น 
Material เท่านั$น 

Product 
Category 

กลุ่มพสัดุ O -  
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Item Data 

Item Data 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Quantity จาํนวนพสัดุ/บริการที'ตอ้งการ O -  

Unit หน่วยพสัดุ/บริการที'ตอ้งการ O -  

Required วนัที'ตอ้งการพสัดุ/บริการ O -  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 
 

 คลิกปุ่ม Item Details เพื'อแสดงรายละเอียดประกาศตกลงราคา/สอบราคาในแต่ละรายการ  
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Item Details 

Basic Data 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Item Category ลกัษณะของรายการ O -  

Vendor 
Product 
Number 

เลขที'พสัดุ/บริการของผูข้าย O -  

Product 
Category 

กลุ่มพสัดุ O -  

Quantity of Bid 
Invitation  

จาํนวนพสัดุ/บริการที'ตอ้งการ
เสนอ 

O -  

Item Value ราคาต่อหน่วยที'ตอ้งการ O -  

Required วนัที'ตอ้งการพสัดุ/บริการ O -  

Incoterm/Incot
erm Loc  

เงื'อนไขความรับผิดชอบใน
พสัดุ/บริการ 

O -  

Binding Time 
(Days) 

ระยะเวลาในการยนืราคา O -  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
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 คลิกปุ่ม Information from Purchaser เพื'อแสดงเอกสารแนบในประกาศตกลงราคา/สอบราคาในแต่ละรายการ 

 
คลิกเลือกที'เอกสารที'ตอ้งการเปิด จะปรากฏ หนา้จอยนืยนัการดาวน์โหลดเอกสาร  
-  คลิกปุ่ม Open กรณีตอ้งการเปิดเอกสาร 
-  คลิกปุ่ม Save กรณีตอ้งการดาวน์โหลดเอกสาร 
 
 

3. การค้นหาประกาศราคากลางซื*อ/จ้างโดยวธีิสอบราคา 

วตัถุประสงค์  : เพื'อใหผู้ข้ายสามารถคน้หาประกาศราคากลางซื$อ/จา้งโดยวธีิสอบราคา 

เมนู  : เขา้หนา้เวบ็ไซต ์https://srm.egat.co.th 
เลือก ประกาศราคากลางซื$อ/จา้งโดยวธีิสอบราคา 
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 คลิกเลือก ประกาศราคากลางซื$อ/จา้งโดยวธีิสอบราคา จะปรากฎหนา้จอดงัรูป 

 
หนา้จอแสดงประกาศราคากลางซื$อ/จา้งโดยวธีิสอบราคาทั$งหมด  
 

 
สามารถคน้หาประกาศราคากลางที'ตอ้งการ และกดเลือกที'เอกสารราคากลาง เพื'อกดดาวน์โหลดเอกสาร 
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หลงัจากกดดาวน์โหลดเอกสาร สามารถเปิดประกาศราคากลางที'ดาวน์โหลดมาแลว้ได ้

 
 

4. ผู้ขายเสนอราคาผ่านระบบ SRM ในกรณงีานตกลงราคา 

วตัถุประสงค์  : เพื'อใหผู้ข้ายเสนอราคาผา่นระบบ SRM ในกรณีงานตกลงราคา 

เมนู  : เขา้หนา้เวบ็ไซต ์https://srm.egat.co.th 

 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                    คู�มือการเสนอราคาด�วยระบบอิเล็กทรอนิกส� 

 

Last changed on     Version BPP_ PCM 5.5.2.5 ผูข้ายเสนอราคาผา่น SRM_7.4 
 

5/31/2022         2.0 Page 17 of 30 
 

 เขา้สู่ระบบโดยระบุรายละเอียดต่างๆ ดงันี$  
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Logon 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 
Users รหสัผูใ้ชง้าน R ระบุรหสัผูใ้ชง้าน (ผูข้าย)  
Password รหสัผา่นผูใ้ชง้าน R ระบุรหสัผา่นผูใ้ชง้าน (ผูข้าย)  
Client เลขที'ระบบ R ระบุเลขที'ระบบ  
Language ภาษา O ระบุภาษาที'ใช ้  

 (หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 

 เมื'อเขา้สู่ระบบแลว้ ระบบจะแสดงหนา้จอดงัรูป จากนั$นคลิกเมนู “RFx and Auctions” 
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 หลงัจากคลิกเมนู “RFx and Auctions” จะปรากฏหนา้จอดงัรูป จากนั$นคลิกเลือก  “Published”  
 

 
 

 ระบุเงื'อนไขในการคน้หาพสัดุหรืองานบริการที'ตอ้งการเสนอราคา   
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: eRFxs - Published 

Criter ia Maintenance 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Event Number เลขที'เอกสาร Bid Invitation O ระบุ เลขที'เอกสาร Bid Invitation  

Event Status สถานะของ Bid Invitation O ระบุ สถานะของ Bid Invitation  

Creation time วนัที'สร้างเอกสาร Bid 
Invitation 

O ระบุ วนัที'สร้างเอกสาร Bid Invitation  

Deadline Date 
Flag 

ช่วงวนัที'กาํหนดส่ง การเสนอ
ราคา 

O ระบุ ช่วงวนัที'กาํหนดส่ง การเสนอราคา  

Status สถานะของ Bid Invitation ใน
ส่วนของผูเ้สนอราคา 

O ระบุ สถานะของ Bid Invitation ในส่วนของผู ้
เสนอราคา 

 

Response 
Timeframe 

ช่วงเวลาในการตอบกลบัการ
เสนอราคา 

O ระบุ ช่วงเวลาในการตอบกลบัการเสนอราคา  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 

 เมื'อคลิก “Apply” ระบบจะแสดงหนา้จอดงัรูป โดยสามารถกดปุ่ม “Refresh” เพื'อดูขอ้มูลล่าสุดทั$งหมด 
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 เลือก Event Number และกด “Display Event” เพื'อทาํการแสดงรายละเอียดของ Event Number  ระบบจะเขา้สู่หนา้จอดงั
รูป  จากนั$นคลิกปุ่ม “Register” เพื'อลงทะเบียนเสนอราคา (กรณีที'ไดรั้บเชิญเสนอราคา จะไม่ปรากฎปุ่มนี$ ใหท้าํรายการ
ในลาํดบัถดัไป) 

 

 
 

 คลิกปุ่ม “Create Response” เพื'อสร้างเอกสารการตอบกลบัการเสนอราคา 
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 สามารถคลิกปุ่ม “Print Overview” เพื'อทาํการพิมพเ์ป็นเอกสารใบสอบราคาแบบตกลงราคา 
 

 
 

 หลงัจากคลิกปุ่ม “Print overview” จะไดเ้อกสารออกมาดงัรูป 
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กลบัไปที'หนา้หลกัของ Create RFx Response 

 ระบุขอ้มูลที' “Tab: RFx Information” โดยระบุขอ้มูลในส่วนของ “Term of payment” และ “Incoterm” 

 
 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Create RFx Response - RFx Information 

Basic Data 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Term of 
Payment 

ประเภทของวนัที'กาํหนดการ
ชาํระเงิน 

O ระบุ ประเภทของวนัที'กาํหนดการชาํระเงิน  

Incoterm เงื'อนไขความรับผิดชอบใน
พสัดุ/บริการ 

C - ไม่ตอ้งบนัทึกค่า
ในฟิดลนี์$  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
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 คลิกเพื'อระบุขอ้มูลที' “Tab: Item” โดยคลิกเลือก Line item ที'ตอ้งการระบุขอ้มูลเพิ'มเติม 
(หมายเหตุ : เลือกระบุครั$ งละ } Item) 

 
 

 เมื'อคลิกที' Line item ระบบจะแสดงผลดงัรูป จากนั$นระบุขอ้มูลเพิ'มเติมของ Item  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                    คู�มือการเสนอราคาด�วยระบบอิเล็กทรอนิกส� 

 

Last changed on     Version BPP_ PCM 5.5.2.5 ผูข้ายเสนอราคาผา่น SRM_7.4 
 

5/31/2022         2.0 Page 24 of 30 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Create RFx Response - Item 

Basic Data 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Price ราคาต่อหน่วยที'ตอ้งการเสนอ R ระบุราคาต่อหน่วยที'ตอ้งการเสนอ  

Per จาํนวนชิ$นต่อราคาที'เสนอ R ระบุจาํนวนชิ$นต่อราคาที'เสนอ ปกติระบบจะ
กาํหนดค่าให้
เท่ากบั } 

Delivery Days ระยะเวลาในการจดัส่งสินคา้ R ระบุระยะเวลาในการจดัส่งสินคา้เป็นจาํนวนวนั  

Binding Time 
(Days) 

ระยะเวลาในการยนืราคา R ระบุระยะเวลาในการยนืราคาเป็นจาํนวนวนั  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 

 คลิกที' Line item ถดัไปเพื'อระบุขอ้มูลเพิ'มเติมของ Item อื'น จนครบทุก Line item 
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 คลิกเพื'อระบุขอ้มูลที' “Tab: Note and Attachments” จากนั$นกดปุ่ม “Add” แลว้ทาํการเลือก Bidder’s Remarks 
 

 
 

 จากนั$นระบบจะแสดงผลดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดเพิ'มเติม แลว้คลิก “OK” 
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Create RFx Response  - Note and Attachments 

My Notes - Texts 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 

Bidder’s 
Remarks 

ขอ้ความเพิ'มเติม
จากผูข้าย 

O พิมพข์อ้ความเพิ'มเติมเพื'อบอกรายละเอียดเช่น
รายการส่งเสริมการขาย ระยะเวลารับประกนั 

สามารถเสนอราคาของพสัดุ
ยี'หอ้ที' �, F ... ไดที้'ฟิลดนี์$  

(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
 

 คลิกปุ่ม “Check” เพื'อตรวจสอบความถูกตอ้งสมบูรณ์ของขอ้มูล 
 

 
 

 หากไม่เกิดขอ้ผิดพลาดระบบจะแสดงผลดงัรูป จากนั$นคลิกปุ่ม “Submit” เพื'อเสนอราคา 
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คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Check 

ผลลัพธ์ 

ระบบจะแสดงขอ้ความ “RFx Response is complete and contains no error”  

 

 หลงัจากกด “Submit” ระบบจะแสดงผลดงัรูป  
 

 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Check 

ผลลัพธ์ 

ระบบจะแสดงขอ้ความ “RFx Response ............ Submitted”  
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5. ผู้ขายลงทะเบียนรับใบสอบราคาในกรณงีานสอบราคา 

วตัถุประสงค์  : เพื'อใหผู้ข้ายลงทะเบียนรับใบสอบราคา ในกรณีงานสอบราคา 

เมนู  : เขา้หนา้เวบ็ไซต ์https://srm.egat.co.th 

 

 
 

 เขา้สู่ระบบโดยระบุรายละเอียดต่างๆ ดงันี$  
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: Logon 

ชื'อฟิลด ์ คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 
Users รหสัผูใ้ชง้าน R ระบุรหสัผูใ้ชง้าน (ผูข้าย)  
Password รหสัผา่นผูใ้ชง้าน R ระบุรหสัผา่นผูใ้ชง้าน (ผูข้าย)  
Client เลขที'ระบบ R ระบุเลขที'ระบบ  
Language ภาษา O ระบุภาษาที'ใช ้  

 (หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
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 เมื'อเขา้สู่ระบบแลว้ ระบบจะแสดงหนา้จอดงัรูป ใหท้าํการระบุขอ้มูลสาํหรับการลงทะเบียนรับใบสอบราคา จากนั$นคลิก
ปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 
 

คาํอธิบายข้อมูลของจอภาพ: แบบฟอร์มลงทะเบียนรับใบสอบราคา 

คาํอธิบาย R/O/C สิ'งที'ตอ้งทาํและค่าที'ตอ้งใช ้ หมายเหตุ 
เลขที'ใบสอบราคา R ระบุหมายเลขใบสอบราคาที'ตอ้งการลงทะเบียนรับใบ

สอบราคา 
 

รหสัผูข้าย  O ระบุหมายเลขผูข้ายที'เคยลงทะเบียนไวก้บักฟผ. (ถา้มี) 
แลว้คลิกปุ่ม  ระบบจะดึงชื'อผูข้ายขึ$นมา
ใหโ้ดยอตัโนมติั 

 

ชื'อบริษทั/หา้ง/ร้าน R ระบุชื'อร้าน/บริษทั  
ชื'อผูติ้ดต่อ R ระบุชื'อผูข้าย  
นามสกลุ R ระบุนามสกลุผูข้าย  
เบอร์โทรศพัท ์ R ระบุหมายเลขโทรศพัทผ์ูข้าย  
เบอร์แฟกซ์ O ระบุหมายเลขโทรสารผูข้าย  
อีเมลแ์อดแดรส R ระบุอีเมลแ์อดเดรสผูข้าย  
(หมายเหตุ:  จากตารางขา้งตน้, ที'คอลมัน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได,้ “C”=ระบุตามเงื'อนไข) 
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 หลงัจากคลิก “ลงทะเบียน” หนา้จอจะแสดงผลการลงทะเบียน พร้อมขอ้ความ “คุณไดล้งทะเบียนรับใบสอบราคา
เรียบร้อยแลว้” ดงัรูป 

 

 
 
ผูข้ายสามารถพิมพใ์บสอบราคาไดโ้ดยคลิกที'ขอ้ความ “1. ใบสอบราคา **” และสามารถพิมพเ์อกสารการยื'นสอบราคาไดโ้ดย
คลิกที'ขอ้ความ “3. เอกสารการยื'นสอบราคา **” ส่วน Specification และประกาศของงานสอบราคาผูข้ายสามารถพิมพไ์ดจ้าก
หวัขอ้ “Information from Purchaser” ในแท็บ Item Data จากเมนู “Process Bid” ตามหมายเลขงานสอบราคาที'ตอ้งการ 
 
 
 


